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KE HOACH CONG TAC THANG 12 NAM 2025

I. PANH GIA KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU CONG TAC THANG
11/2025

1. Cong tac phat trién s6 luong

- On dinh va duy tri si s6 261 chau (Nha tré: 83; Mau gido: 178).

- Ty 16 chuyén can 6n dinh tir 85-95%, mdt s ngay thoi tiét thay doi c6 bién dong
nhe nhung van 6n dinh s6 tré hién co.

- Cong tac tuyén truyén, phdi hop phu huynh duge duy tri hiéu qua.

2. Chit lrong chim soc — gido duc tré

a) Cong tac nuoi duong

- Duy tri 100% tré an ban trd; to nudi dam bao ché do an hop 1y, pht hop thoi tiét.

- Cong khai tai chinh, béo an, nhap thuc pham dugc thuc hién day di, dung quy
trinh.

- Thuc hién kiém thyc 3 budc, luu mau thie an theo quy dinh.

- Hiéu phé phy trach nuéi dudng di chi ¥ kiém tra thuc don trude khi t6 nudi xay
dung bira an.

+ Han ché:

- Mot s6 thoi diém viée bao an & mot vai 16p con cham; can chan chinh kip thoi.

b) Cong tac vé sinh — cham soc

- Tuyét d6i khong xay ra hanh vi xAm pham than thé, tinh than cua tré.

- Céc 16p thyc hién kiém tra stc khoe tré khi dén, theo ddi nguoi dua don hang
ngay.

- Cong tac vé sinh mdi trudng, vé sinh db dung, tong vé sinh hang tuan dugc duy

- Pa phéi hop véi Tram Y té x4 tuyén truyén phong chdng dich bénh mua lanh.

- Céc 10p da nhic phy huynh méc 4m cho tré khi thoi tiét trd lanh.

+ Cong tdc dam bao an toan cho tré dugc chu trong; cac 16p chi dong phong
chong dich bénh.

¢) Chat heong giang day — gido duc

+ P trién khai:

- T6 chirc Hoi hoc — Hoi giang chao mimg 20/11 dat két qua tot.

- T6 chiic cac hoat dong van ngh¢, TDTT (cﬁu 16ng, bong ban, bong chuyén
hoi...) thu hut dong ddo CB-GV-NV tham gia.
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- Céc 16p thyc hién nghiém tic quy ché chuyén mén: soan — duyét gido an dung
lich, thuc hién chuong trinh theo do tudi.

- T chtc chuyén dé “Ung dung tri tué nhan tao trong gido duc mam non”; giao
vién tham gia tich cuc.

- Trién khai chi dé:

+Khbi 2 tudi: Céc ¢6, cdc bdc cdp dwdng

+Khbi 3, 4, 5 tudi: Gia dinh, Neanh nghé

- Hoat dong gido duc dién ra nén nép; chat luong giang day duoc ning 16n 15 rét.

- Gi4o vién tich cuc tmg dung CNTT va Al vao tiét day.

3. Cong tac kiém tra

+ Pa thyc hién day di theo ké hoach, cac ndi dung kiém tra ding thoi gian; gido
vién duoc gop ¥ cu thé, kip thoi

- Kiém tra cong tac an toan truong hoc — d/c Pham Thi Lan.

- Kiém tra hoat dong su pham nha gido — d/c Pham Thi Hoa.

- Kiém tra hoat dong chuyén mén gido vién — d/c Duong Thi Lya.

Kiém tra ho so s6 sach — 01 gido vién do d/c Trinh Thi Yén phu trach.

4. Cong tac quan ly — thi dua

- Nha truong da xdy dung va trién khai ké hoach thang kip thoi.

- Thuc hién tt cong tac quan 1y tai san, tai chinh, d6i ngli CBGVNV va tré.

- Thi dua duoc thuce hién cong khai, minh bach; gido vién c6 y thitc nang cao chat
lugng cong viéc.

5.Pam bio cc diéu kién hoat dong

a) Boi ngii

- Tang cuong bdi dudng gido vién tai chd; chu trong ki ning soan giang va danh
gid hoc sinh.

- T6 chitc cac budi sinh hoat chuyén mén theo nghién ctru bai hoc, chuyén dé boi
dudng chuyén mon.

- Gido vién chu dong hoc tap, trau doi nang luc chuyén mon.

b) Co s6 vt chat

- Co sO vat chat dam béo an toan; dd dung, trang thiét bi ban tra dugc bd sung.

- Cac 16p duy tri moi truong hoc tap xanh — sach — dep.

¢) An toan

- Pam bao tuyét dbi an toan vé con ngudi va tai san trong thang;
khong cé su cd xay ra.

6. Cong tac tai chinh

- Thanh toan tién luong va céc khoan phu cap theo luong thang 11/2025.

- Thanh toan tién n thang 11/2025 cho cac nha cung cép.

- Thanh toan tién cong nhan vién ndu an thang 11/2025.

~Thanh toan tién vé sinh méi truong, cit cé bon hoa, cdy canh vuon ciy in qua
thang 9+10/2025
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- Thanh toan chi phi l1am bang biéu, thanh toan goéi thau xay lap:
Vuon hoa, cdy canh, vuon cay an qua....

7. Cong tac khac

- Hoan thanh day du cac loai bao cdo giri UBND x3, phong VH-XH ding thoi
gian.

- Tham gia ddy du cac 16p tip hudn theo thanh phén triéu tip ctia UBND x4.

- Thuc hién xép loai thi dua, tong hop bao cao thang theo quy dinh.

- T6 chirc thanh cong chuyén dé Ung dung Al trong gido duc mam non.

- T6 chic chudi hoat dong ky niém 43 nim Ngay Nha gido Viét Nam 20/11 trang
trong, ¥ nghia.

II. KE HOACH TRIEN KHAI THUC HIEN NHIEM VU CONG TAC
THANG 122025

“Thi dua Iap thanh tich chao mung ky niém 81 nam ngay thanh 1ap Quan doi
Nhan dan Viét Nam (22/12/1944 — 22/12/2025) va 36 nim Ngay hdi Quéc phong
toan din (22/12/1989 — 22/12/2025). nha truong tip trung chi dao thuc hién tbt cac
nhi¢m vu trong tam sau:

1. Cong tac huy dong va duy tri:

- ST s6 giam 01 chau (Nha tré giam 01 chau ngay 18/11).

- Té)ng s6 tré dén truong hién tai: 260 chau (Nha tré: 82; Mau giao: 178).

2. Cong tac ning cao chat lwong gido duc toan dién:

a) Chdt lwong nudi dong :

Tiép tuc duy tri va huy dong nudi ban tra cho 100% cac chau dén truong.
Thuc hién nghiém tic cong tac cong khai tai chinh, cong tac béo an, kiém tra
chat ché viéc bao an cua cac nhom 16p, nhap thuc phém, cac loai s6 nudi, bang ké
gia ca.

Str dung thuc phém tuoi, ddm béo an toan vé sinh, can ddi cac chat dinh
dudng, thay ddi thuc don theo tudn, phu hop véi diéu kién ciia nha trudng, dia
phuong

bam bédo quy trinh so ché, vé sinh an toan thuc phém, td chirc an cho tré,
chi dao kiém thyuc 3 budc, s6 lvu mau thie an, cong tac luu mau theo quy dinh.

b) Vé sinh cham soc:

Tuyét d6i cAm cac hanh vi xAm pham than thé, tinh than cua tré. Kiém tra
suc khoe cua tré trude khi don vao 16p, theo doi nguoi dua don tré hang ngay.

T6 chirc theo ddi biéu dd cho 100% tré dén trudng, thuc hién nghiém tuc
ché do vé sinh cho tré, vé sinh méi truong trong va ngoai 16p hoc, tong don vé
sinh mdi tuan 11an.

¢) Chat lwong gidng day va gido duc:

- Céc to chuyén mon to chirc cac chuyén dé theo ké hoach, bdi dudng
thuong xuyén cho can b quan 1y.
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- Chi dao cac nhém 16p thue hién nghiém tic quy ché chuyén mon, soan
va ky duyét gido an ding lich, nang cao chat lugng soan giang. Thuc hién
chuong trinh theo dtng quy dinh & cac do tudi,

+Khdi 2 tudi thue hién chu dé : Cac con vat dang yéu

+ Khoi 3 tudi; 4 tudi; 5 tudi thuc hién chu deé : Nganh nghé, dong vat

- T6 chtic trai nghiém nhan dip ky niém 81 nim ngay thanh 1ap QPND
VN 22/12. T chirc trai nghiém tap lam cht bo doi

3. Cong tac kiém tra:

Kiém tra viéc thuc hién né nép chuyén mén 11/11 nhoém 16p

Kiém tra viéc x4y dung va to chirc thuc hién cong tac quan 1y trudng hoc,
cong tac quy ché dan chu dong chi: Pinh Thi Nhan, Kiém tra cong tac tai chinh
ké toan va cong tac vin thu dong chi : Lé Thi Luyén, kiém tra viéc xay dung va
t6 chirc thuc hién cong tac ciia 2 to chuyén mén dong chi: La Thi Ut, Trinh Thi
Yén, kiém tra hoat dong su pham nha gido d/c La Thi Héng; kiém tra hoat dong
chuyén mén 01 gido vién: d/c; Duong Thi Hanh; kiém tra VSATTP, ché bién
moén an: 1 NV dong chi: Duong Thi Kiéu Dinh

4. Cong tac quan ly thi dua

Xay dung — trién khai ké hoach thang

Quan 1y tai san, tai chinh, d61 ngti CB,GV, NV, tré em trong nha truong.

5. Pam bao cac diéu kién:

+ X4y dung co s& vat chat: XHH xay dung khu vui choi cho tré

+ Hoan chinh ching tir thu hoc ky I nam hoc 2025-2026, khong thu tién mit
theo quy dinh

+ D41 ngii:

+ Tiép tuc ddy manh cong tac boi dudng tai chd cho gido vién, cong tac
soan giang, cong tac danh gia tré.

+ B6i dudng chuyén mon cho gido vién thong qua to chic chuyén dé:
Nang cao k¥ ning to chtrc hoat dong thuc hanh, trai nghiém, kham pha khoa
hoc phut hop véi d6 tuéi mam non

- An toan: Pam bao tuyét ddi an toan vé con ngudi va tai san cua truong.

6. Cong tac tai chinh:

- Lam bao céo ddi chiéu tién gur, tién ngan sach tir thang 01/2025 dén thang
11/2025.

- Chét tién an thang 11/2025 va 1ap dot thu tién an thang 12/2025

- Thanh toan tién luong va céc khoan phu cap theo luong thang 12/2025.

- Thanh toan tién n thang 12/2025 cho cac nha cung cép.

- Thanh toan tién cong nhan vién ndu an thang 12/2025.

~Thanh toan tién vé sinh mdi trudng, cit cd bdn hoa, cdy canh vudn ciy an qua ,
bao vé thang 11+12/2025
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- Thanh toan tién mua dd dung vé sinh hoc ky I nam hoc 2025 —

2026; Thanh toan tién mua d6 dung CSBT nim hoc 2025 — 2026.

Thanh toan tién stra chita dién, Thanh toan tién van phong pham:
giéy in, but, cap ho so, muyec in, pho to,...

- Hoan thién ho so cudi nim ngéin sach 2025.

7. Cong tac khac:

- Lam ban kiém diém, danh gia, xép loai chét luong ddi véi tap thé, ca
nhan nam 2025 trong hé théng chinh tri

- Hoan thanh céc loai bao céo ndp vé cap trén dung thoi gian quy dinh

- Chuén bj tot cac diéu kién dé so két hoc ki 1
8. Lich trinh cu thé

Thoi gian

Noi dung cong viéc

Ghi chu

Tuan 1 tir ngay
01/12-5/12

XD ké hoach, trién khai ké hoach cong tac thang

Thuc hién chuyén mon theo quy dinh, vé sinh moi
truong trong va ngoai 16p.

- Tiép tuc thuc hién XHH xay dung khu vui choti
cho tré

- Kiém diém, danh gia, xép loai chit lvong d6i voi
tap thé, ca nhan nam 2025

Tuan 2 tir ngay
08-12/12

- Tiép tuc thuc hién XHH x4y dung khu vui choti
cho tré

Trién khai thuc hién nhiém vu chuyén mén ¢ 11/11
nhom 16p, t6 chitc can do theo ddi biéu d6 cho 100
tré dén trudng

- Tiép tyc thyc hién XHH xay dung khu vui choi
cho tré

Kiém tra viéc thuc hién né nép ¢ cac nhom 16p
Chuén bi t6t cac diéu kién cho budi trai nghiém tap
lam cht bo doi

Tuan 3 tir ngdy
15/12-19/12

- Tiép tuc thyc hién XHH xay dung khu vui choi
cho tré

Kiém tra né nép, thuc hién quy ché chuyén mén
gido vién, bép nudi

T6 chirc trai nghiém nhan dip ky niém 81 nim ngay
thanh 1ap QDND VN 22/12. T6 chire trai nghiém
tap lam cha bo doi

Thyc hién chuyén dé

Tuan 4 tir ngay
22/12-31/12

- Hoan thién XHH xay dung khu vui choi cho
tre
Hoan thanh cac thng ké, bao céo cho tong két nam
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2025 va so két hoc ki I

Thuc hién chuyén mon theo quy dinh.
Hoan thién HS kiém tra ndi bd, chuyén dé
Kiém ké kho quy cudi thang

Noi nhan:
- Phong Vin hoa — xa hoi xa; { Dé b/c) HIEU TRUONG
- BGH, céac td CM, GV, NV; {Dé t/h} [
- Luu VT.

- TTL_HSQL(03)

5inh Thi Nhan
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