UBND XA YEN MO CONG HOA XA HOLCHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN KHANH THINH Dihe lip - Ty do - Hynh phic

S& KH -TeMN Yén Mo, ngay 04 thing 0% ndam 2025

KE HOACH
Cong tiie thing 08 ndm 2025

1. Dinh gid két qua thye hi¢n nhi¢m vy cdng the thang 6+7/2025

1. Cong tic quin ly chi dgo cia ban gidm hi¢u:

- Ban giam hi¢u da thye hi¢n 1ot cong téc tryc trudmg, thudng xuyén di kiém
tra CSVC trudng cii, tham muu lanh dao cic phong ban day nhanh tién d6 va ban
giao khu trudng moi dé kip dén tré nam hoc 2025 - 2026

- Mua sim dung cy v¢ sinh chim séc gido duc tré, stra chira cho céc 16p hoc hé

- Hiéu trudng tham gia céc 16p Boi dudng, tap hudn do Huyén, X4 td chire.

- Thanh 13p Ban chi dao phong chéng lut bdo nam 2025, xay dung ké hoach
phong chong lut bao nam 2025 va thuc hién tét cong tac chi dao phong chéng bao lut.

- Ban giam hiéu, Ban chip hanh cong doan, thuc hién tdt cong tac tham hoi
va tang qua than nhan gia dinh thuong binh, liét sy nhan ky niém 78 nam ngay
thuong binh liét sy 27/7. (Téng sé GD ¢6 thin nhan thuong binh liét si la 7
CBGVNYV).

- CBGVNV tich cuc tham gia ung hé quy “ Bén on dap nghia va An sinh xa hoi”

- T6 chirc hoc hé dé huy dong dugc 82 thang 6, thang 7 14 73 tré. Trong hé
cac 1op da ¢am bao an toan vé moi mat trong thdi gian hoc hé

- Thuc hién chi tra cong lam heé cho gido vién theo ding quy dinh.

- Thuc hién thanh toan tién an cho tré hoan thién hé so nudi

- Chi dao tét cong tac nudi dudng cham séc gi4o duc trong hai thang hé.

- Bép an dam bao an toan thuc pham trong dip hé. Tinh khau phéan 4n va lam
hé so can dbi céc chét, 1am day du hd so he, hd so nudi theo diing quy dinh

- Can b gido vién nhén vién thyc hién tra phép hé theo ding quy dinh

2. Ton tai han ché:

- Viéc giit thong tin lién lac clia mdt sé gido vién nhan vién véi BGH chua
thuong xuyén.

I1. Nhiém vu trong tim cong tac thang 8/2025

Chao mirng Dai Hji Dai Biéu Dang B) xa Yén Mb 1An thi I - Nhiém ky
2025 - 2030. Can bj , gido vién, nhin vién cin tap trung thye hign 5t mjt s6
nhiém vu sau:
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1. Qua 28 xdy dyng v truong thanh, tdp thé can bg, gido vién, nhin vién
rung rme cam xue Khi ehia tay ngdi Trromg ¢ty don nhin ngoi truong moi rong
lon va Khang tang, Wp thé can b gido vién nhan vién (§p trung lao d(p.ng, don v¢
sinh phat cd dg ddt trdng cdy Khu trudng maéi chuyén toan bf do dung do choi khu
truomg ¢0 ra Khu truomg mai

2. Thye hign phin nhi¢m vy, tra phép cho Cén b, gido vién, nhan

Cuy thé nhr sau:

* Ban giam higu:

+ D/C Dinh Thj Nhan: Hi¢u truong - Phy trach chung, Té chic hop phan
cong nhi¢gm vy CB,GV,NV; hop HD truong theo quy dinh, Trudng ban thi dua
Khen thuong; Xay dymg cdc ké hoach nam hoc trong trudng.

Kiém nhi¢m: Bi thu chi by; Chu tich Hoi dong truong.

+ D/C: Dinh Thj Nham: PHT- Phu trach chuyén mén té Nha tré, cong
tac nuoi dudng, Y té, cong tac CSSK tré trong nha trudng; phu trach cong tac
KDCL; cac phdn mém (phin mém quan 1y cén b, cdng thong tin dién tir nha
truong): Thye hi¢n cdc nhiém vu khac theo su phan cong cua Hiéu trudng, cua lanh
dao xa Yén Mo6. Kiém nhiém: Chi uy vién; chi dao truc tiép hoat dong ctia Cong doan.

+ D/C: Pham Thi Lan: Phu trach chuyén mén t6 Mau gido, cong téac phd cap
tré 5 tudi, PCGDXM:; Hoc tdp BDTX; CSDL nganh, cdng tac chiéu sinh céng
thong tin dién tir nha trudong. Thyc hién cac nhiém vy khac theo su phan cong cua
Hiéu trudng, clia lanh dao x3 Yén Mo.

Kiém nhiém: Phé Bi thu

* Phan c¢6ng nhiém vu gido vién, nhan vién: ( Co danh sdach kem theo)

3. Chuén bj c4c diéu kién cho Pai hdi, cir Can bd, gido vién di du Dai Hoi
Dai Bi¢u Dang B xa Yén M6 lan thir | - Nhiém ky 2025 — 2030

- Thanh 1ap hoi dong thi dua khen thuéng diu nam hoc.

- Chi dao cac td chuyén mén hop bau té trudng, t6 phé cac td chuyén mén va
trinh Hiéu truong ra quyét dinh bd nhiém td trudng, to pho td chuyén mén méau
gido, nha tré

4. Chi dao gi4o vién don vé sinh trang tri 16p hoc theo chi dé chu diém. Gido
vién nhan ban giao tai san nhom 1ép minh phu trach (DC PHT + Ké toan + Bao vé+
Gido vién céc nhém, 16p). Céc 16p hoan thién tich ké danh muc d6 ding, db choi
cua l6p da nhén

- Xay dung ké hoach BDTX va chi dao thuc hién tét ké hoach hoc boi dudng
thudng xuyén.
| 5. T6 chie cho CBGVNYV hoe 1 s6 van ban: Diéu 1é truong mam non; quy
tdc Ung xu trong trudng hoc; luat CBCCVC; quy dinh dao dirc nha gio; ludt an

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

ninh mang. Td chitc cho CBGVNV viét cam két thyuc hién cac quy dinh cua luat
vién chue, ludt an ninh mang va cac quy dinh vé chuan myc dao duc nha gido.

6. Xay dyng KH chiéu sinh. Dén tré¢ tyu truong va nhén tré méi vao truong
theo hudéng dan cia S& GD&DT tinh Ninh Binh va Phong Van Héa — Xa Hoi xa
Yén Mo (tir ngay 11-15/8/2025)

- Chi dgo cdc t6 chuyén mén xdy dyng thoi gian dy kién cac chu dé trong
nam hoc.

- Phan ¢ong vi i nhom lop, giao vién phy trach, s6 tre trong nhom lop dé
gido vién trong nhém 16p ¢o6 ké hoach tuyén truyén van dong tré dén truong. Thoi
gian lam viéc theo ché do mua he.

7. Didu tra phd cdp tré tir 2020 — 2025 tinh dén thoi diém thang 8/2025 dé
cdp nhdt s6 li¢u vao phan mém, thong ké, vao sb phd cép va giao ké hoach cho cac
nhom 16p chinh xac.

- Tiép tuc tham muu véi lanh dao xa, phéi két hop véi cac ban nganh doan
the xdy dung va ban giao khu trudng méi chuén bj ndam hoc méi 2025 — 2026

- Duyét bién ché truong 16p véi Phong Van Hoa — X4 hoi xa Yén Mé (Khi
c6 ké hoach).

- Du thao ké hoach trién khai nhiém vu nim hoc 2025 — 2026. Lép to trinh,
trinh UBND Xa kién toan Héi déng truong.

8. Chi dao ké toan ra soat ndi dung chi nam hoc 2024 — 2025, diéu chinh ndi
dung chi nam hoc 2025 — 2026.

- XD du toan thu tién nhan vién nudi, truc trua (du chu tra 6.000.000d/
thang/c0)

- XD ké hoach thu thoa thuan

- Chuan bj di tap huan dau nam

9. Chuin bi cac diéu kién cho khai giang nam hoc méi. Chuén bi tét moi
diéu kién dé tuu trudng vao ngay 29/8 theo dling cong vin chi dao ctia cép trén

- Trién khai chuan bj cong tac khai giang theo cong van chi dao cua S& gido
duc va dao tao, iy ban nhén dan tinh Ninh Binh. Thng nhat mét sb ngi dung vé
ngay khai giang.

- Chi dao cic nhém 16p trang tri trong va ngoai 16p sach dep, tao khong khi
chudn bj cho ngay tuu trudng ngay 29 thang 8.

- Té chirc hop ban dai dién phy huynh dé théng nhét tang tién an tr 22.000
dong 1én 23.000 ddng. Bau trudng ban dai dién cha me phy huynh,

- Trién khai thyc hién c6ng van S6: 599/SGDDT-CTHSSV ngay 25 théng 8
nam 2025 vé viée tiép tyc trién khai cong téc dam bao an toan thyc phim trong céc
co s& gido duc ndm hoc 2025-2026 cia S¢ gido dyc tinh Ninh Binh. S& GDDT yéu
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cau cac don vi nghiém tic trién khai thue hign khao sat lay y kién phu huynh ve
viée lua chon hang sita cho con udng tai tnnmg Mam non: ‘

- Hig¢u pho phu trach nudi chi dao nhan vién nudi chuan by tot cac dieu kign,
1én thue don, chudn bi cae dau sd 10 chare cho tré an va ngay 3/9

. Hu‘\ng nhat v& vide thure hign ky két hop ddne thue phfnn. hep d(‘mg sua,
hop dong ga.

« Nhin hd <o nhan vién nau an

< Ra quyét dinh Kign toan HO dong gid va giam sat luong thye, thye
pham bep an

- Chudn bj tdt cae didu Kign mai nha thiu cung (g thye phim, sira, ga phuc
v cho cong tac an nudi ndm hoe mi

< Ny dymg Ke hogaeh 1o chue ¢ong tae ban tru, v¢ sinh an toan thye pham
ndm hoc 2025 - 2026

- XD ké hoach xét tuyén nhan vién nuéi dudng

- Thong bao tuyén nhan vién ndu an

- Ra quy¢t dinh thanh 13p ban xét tuyén nhan vién nuédi dudng

- Hop xét tuyén nhan nién nuoi dudng

- Ra quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén nhan vién nudi dudng,

- Thong bao két qua xét tuyén

10. Céc t6 chuyén mon Nha tré va Mau Giao thong nhit mét s6 dd dung hoc
lidu can thiét phuc vu cho cong tac cham séc gido dyc tré tai trudng

- Gido vién khong lam viéc riéng trong khi td chirc cac hoat dong, co thai do
in can niém no vai chau, giao tiép kheo Iéo véi cac bac phu huynh, kiém tra trao
dbi vé tinh hinh strc khoe cua tré trude khi nhan tré vao 16p. Khi xin nghi phai ¢6
gidy phép gui vé truong. Nhimg gido vién con han ché vé chuyén mén nghiép vu, y
thie trach nhiém chua cao, chua c6 uy tin véi phu huynh, hoc sinh yéu cau cic t
chuyén mén b tri thoi gian d& tap hudn chuyén d ning cao tay nghé cho gido vién.

11. Déu tr mua sam sira chira.

- Mua sam 3 ban lam vigc cho HT, PHT, KT

- Bén chin cira, chin cdu thang cdc 16p nha tré

- Lip dat bién cong, mua sdm thém cd chudi

- Bén bat sdn khdu, ghi d6 nhom 16p, bat che nha xe

- Thué may xqc cat ¢6 cde khu vyre siin trude va sau trudng

- DO dét lam vadm rau, vudn qua, vudm hoa

- Xay dyng vudn rau vudn hoa

- Mua ciy an qua, cily hoa,

- Vin dong phy huyunh cic nha tai chg tang hi¢n vit, ngdy cong vin chuyén
d6 ra khu méi
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< L am so tam long vang theo doi vide van dong chao tang
- Lam tot ¢cong tac tham mu tuyén truyén trong tang lop nhin dan ve ngay

“Todn din dua tré dén trieme™ va ngay khai giang nam hoc men

Noi nhgn “"."llff.(:' \'l RUONCG
« Phang Van Hda - NA HO A Yén Ma | "3/ thudne g /
Db ,l/ uhu nom ,{’,ff
- BGH, ci 18 CM, GV, NV, (D h) S\ ""'W'-- P
L VT < 5 /
TTL HSQL0Y) ) Dinh | hl Nhiln

LICH CU THE TUNG TUAN:

Tuin, ngay Noi dung Ghi chi
Tuin 1 - Hop chi uy, chi bg. ;
Tu ngay 01/8- 8/8/2025 | - Hop BGH phan céng gido vién phu trach |
nhém 16p ‘*,

- Chi luong he cho gv
- Xay dung KH BDTX nam hoc 2025-
2026.

- Cac td chuyén mon hop bau TT-TP cac
t6 chuyén mon.

- Chi dao CBGVNV lao ddng, chuyén do
ding, d6 choi khu truong cii ra khu trudng
moi. 5
- Diéu tra pho cap tré tir 2020 — 2025 tinh
dén thoi diém thang 8/2025

- Bén bat san khau, ghi d6 nhém 16p, bat
che nha xe g
- Thué may xuc cat ¢é cdac khu vye sin |
trude va sau truong |
- D6 dat lam vuon rau, vudn qua, vuon |
hoa

- Xdy dymg vudm rau vudn hoa

- Mua cily &n qua, cdy hoa,

- Tuyén truyén td chire Dai hdi dang bj xa
- Thong bdo tuyén nhin vién ndu an
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Tuén 2 [~ Cu Can bo, gido vién di dy Dai Hoi Dai |
Tu 11/8-15/8/2025 | Biéu Dang Bo xd Yén Mo lan thi I - |
Nhi¢m ky 2025 - 2030 ‘
- Lya chon tuyén dung nhan vién nudi
dudng \
- Trang tri phong nhom, mai truong trong -
va ngodi 1op hoc. j
- Déi chiéu, tdng hop diéu tra tré tir 2020

B 8/2025. |
- ']'iép tuc van dong xa hoi hoa hi¢n vat va
van dong phy huynh déng gép ngay cong
gio cong lao dong

- Ky hop ddng nhan vién nuéi duéng

' Tuan 3 - T chirc CBGVNV hoc 1 sé van ban
| Tar 18/8 - 22/8/2025 theo ké hoach.

- Phat db ding hoc liéu da dang ky tur
| PGD cho cac nhém 16p.

- Tap van nghé chao mung khai giang

- Cac 16p kiém ké tai san sau khi cap phat
ndp cho bao vé va by phan chuyén moén

- Xay dung ké hoach chuyén mén, soan
giang theo dung ké hoach

- Hoan thién 1 sb goc choi nhu cau thang,
khu vui choi ngoai troi

Tuan 4 - Hop ban dai dién phy huynh toan truong
Tu 25/8 - 29/8/2025 - Kién toan cac t6 chuc trong nha truong.
- Ki hgp dong thuc pham tuoi song, ga,
sua

- Tong vé sinh toan trudng, trang tri phong
nhém, nhén ban giao tai san.

- Xay dung ké hoach c6ng tac thang 9 nam
2025. ,
- Chun bj tét céc didu kién cho viéc t0
chuc an ban tru tai trudng.

- Chuén bj tét céc diéu kién dé dén ngay
tuu trudng va _15 chure khai giang.
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