~UBND XA YEN MO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN KHANH THINH Djc lip - Tu do - Hanh phiic

Yen Mo, ngay 06 thang 8 nam 2025

I’Ilf\\' (()\J(, \IIIII M VU
CHO CAN BQ, GIAO V IEN, NHAN VIEN TRUGONG MAM NON KHANH THINH
NAM HQC 2025-2026

Can cu Quyét dinh so6: 07/QD-TrMN, ngay 06/8/2025 cua Hiéu truong
trudng mam non Khanh Thinh vé viéc phan cong nhiém vu cho can bd, gido vién,
nhian vién nam hoc 2025-2026. BGH truong mam non Khanh Thinh théng nhat
phan c¢dng nhiém vu cho CB, GV, NV nam hoc 2025-2026 nhu sau:

1. BAN GIAM HIEU

1. Hi¢u trudéng: Dinh Thi Nhan (Phu trach chung)

- La nguodi diéu hanh moi hoat dong ctia nha trudng, chiu trach nhiém truéc
Pang bd, Chi bd, UBND xa Yén Mo vé toan bo cong viée cta nha truong dé ra.

- Thuc hién phuy trach cong tac t6 chirc nha truong.

- Trién khai céc Chi thi, Nghi quyét, chinh sich ciia Nha nudc, cac Nghi
quyét chi bs. Xay dung chwong trinh ké hoach cong tac cua truong theo nam,
thang, tudn, timg hoc ky cu thé.

- Lam chu tai khoan ctia nha trudng, quyét dinh cic van dé chi tiéu trong
pham vi ngan sach Nha truong quy dinh. Hang nam xay dung quy ché chi tiéu néi
bd nha trudng va 1én ké hoach Thu - Chi hoc phi va xay dung béo céo véi Phong
kinh té x4, Phong van héa — Xa hoi xd, béo céo véi lanh dao ding ky han quy dinh cta
cap trén.

- Du kién chi luong, phu cip cho gido vién ding, du va kip thoi.

- Chu tri cac hdi nghi, cac cugc hop cua nha truong. T6 chice tot hoi nghi
CB,CC,VC hang nim, cham lo tét doi séng CB,GV,NV trong nha truong, c6 ké
hoach tao diéu kién cho CB,GV,NV tré di hoc dé nang cao trinh do.

- Chu tich hoi dong thi dua khen thudng va ky luat.

- Chu tri hop giao ban BGH mdi tudn mét lan, t6 chirc cac hoi thi trong
nha truong.

- Hop hoi dong sur pham mét thang 1 lan va cé thé triéu tap hop dot xuat khi
c6 viée can.

- N&m bét va bao cdo tinh hinh hoat dong cua nha truong trong thang vai chi bg.

- T chirc hop phu huynh mot ndm 3 lan, phai 1én ké hoach bao cdo véi cap
ay ngay hop va cé nghi quyét cu thé.

- Phén cbng, quan ly, kiém tra viéc terc hién nhiém vy cia CB,GV,NV. pé
nghi khen thuong Ky luat va dam bao quyén lgi cho CB, GV, NV theo quy dinh
cilia nha nudc.
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- Quan Iy hanh chinh, tai chinh, tai san cua nha truomg. Quan Iy va dieu hanh
str dung co sd vt chat trong nha trudmg.

- Quan Iy tré em v cde hogt dqn;ﬂ cua tr¢ do nha truong t6 chirc; nhén tré vao
truong: Nt duy ¢t ket qua danh gid xep logi tré theo cde ngi dung cham soc gido duc
dn S& gidio dye va Dao tgo quy dinh, phy trich cong tac ty danh gia chat lugng trudmg
mam non.

- Kiém tra, danh gia vige hoe tip BDTX cua CB,GV theo quy dinh cua nganh,
cla cap h\u

- D& xuit vai ¢ Jp uy, chinh quyén dja phuong,, phéi hop vai cac luc luong xa
hot trong dia ban nhiam huy dong moi n;buon Iuc phuc vu cho viéc cham soc gido
duc tré cua trudng.

- Tham gia cac hoat dong gido duc 2 gio trong mot tuan thay cho t6 truong
chuyén mon Nha tre tai 16p 2TA; duge huong ché do phu cap va cac chinh sach uu |
dai theo quy dinh |

- Chiu trach nhiém tryc trua va quan ly tré ngu trua tang 1 khu A

2. Phé hiéu truéng 1: B/c Dinh Thi Nham - Phu trach chuyén mén nha tré

- Phu trach cong tac gido duc tré nha tré trong nha tm(‘mg, ky duyét gido an
truée 2 tudn, c6 nhiém vu diéu hanh viéc day hoc, nang cao chat lugng gido duc,
boi dudng doi ngii va nang cao chét luong gido vién.

- Kiém: Chi uy vién chi bo

- Phu trach cong tac nudi dudng, vé sinh dinh dudng cho tré trong nha trudng.

- Phu trach hd so v té, hd so bao viét

- Ho6 so CSSK

- HS kiém tra n6i bd

- HS héi giang dot 1, dot 2

- Phan mém Quan ly c4n bd

- Xay dung ké hoach chi dao chuyén mén

- Phu tréch hé so BDTX va huéng dan GV hoc tap BDTX theo quy dinh cta
nganh, cta cip hoc.

- Phéi hop céc t6 nhém hoan thién ho so kiém dinh chét lugng

- Hop chuyén mén truéng méi thang 1 1an va c6 thé triéu tap sinh hoat chuyén
'mén dot xudt khi c6 viéc can diéu chinh, bd sung vé ¢ong tac chuyén mon.

- Nam bit va b4o céo tinh hinh cOng tac nudi dudng cla nha trudng va cac
nhém 16p trong thang vdi Hiéu truong.

- Theo d&i, quan ly chat ch& tién an cla tré, quan ly chat luong thuc pham, sb
lugng thuc pham va chiu trdch nhiém vé ATVSTP.
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- Chju trich nhi¢gm truwde higu trudmg va cap trén vé cong tac nudi dudmg tre
trong nha truomg va cac nhigm vy khae khi duge phan cong phu trach, dam bao
vige chap hanh ot cac qui dinh va qui ché caa nha truong.

- Cling voi Higu trudng ehiu trach nhi¢m trude cap trén vé phan viée duge giao;

- Thay m\‘u Hi¢u lnmm. di¢u hanh hoat dong cua nha truong khi duge Hiéu
truong uy qunn Khi cin thiet va dieu ki¢n cho phép thi bao céo bang dién thoai
tinh hinh, ket qua cho hi¢u trvang. Khi Hi¢u lnrong_ tro vé truomg phai bao cao
nhimg vin de da chi dgo giai qu,\u va nhimg van dé con ton tai;

- Chi dong dé xudt tién hanh so két, tng két cac mat cong tac do hidu truong
phin cong phu trach dé rit kinh nghiém, nang cao ning lyc, trinh d¢, thuc day cac
mat hogt dong cua nha truong;

- Du céc 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan Iy do cac
cdp to chue.

- Tham gia cac hoat dong gido duc 4 gi¢ trong mot tudn; duge huong ché do
phu cap va cac chinh séch uu dai theo quy dinh.

- Tham gia céc hoat dong giao duc 4 gio trong mot tudn thay cho gido vién
kiém nhiém cong tac van thu va té phd chuyén mén Nha tré tai 16p 2TB, duoc
hudng ché d6 phu cép va cac chinh sach ru déi theo quy dinh

- Chju trach nhiém truc trua va quan ly tré ngi trua tang 2 khu A

3. Pho hiéu trudng 2: P/c Pham Thi Lan - Phu trach chuyén mén miu gido

- Phu trach céng tac gido duc tré mau gido trong nha truong, ky duyét gido én
trude 2 tuln, c6 nhiém vu diéu hanh viéc day hoc, nang cao chét luong gido duc,
boi dudng doi ngii va nang cao chit lugng gido vién.

- Kiém: Phé bi thu chi bo

- Quan ly hd so va phan mém PCGDXMC, céng téc Phé cép tré em 5 tudi;
phu trach céc loai phin mém co s dit liéu nganh, thong ké 7 biéu va cac hé so lién
quan dén chuyén mén. Thyc hién céc nhiém vu khac do hiéu trudng phén céng.

- Ho so an toan trudmg hoc, HS bao hanh tré, HS trudng hoc xanh sach dep,
ho so phong chdy, chira chay, hs phong chéng béo lut (thién tai) cc cudc van dong
va phong trao thi dua.

- X4y dung ké hoach td chirc ngay hoi, ngay 18 trong nim hoc.

- Xay dung k& hoach héi thi, ké hoach chuyén dé, céc cude trai nghiém

- Phéi hop céc té nhém hoan thién ho so kiém dinh ché’u lugng

- Phdi hop véi hiéu phé 1 hop chuyen mon uuorng moi thang | 1an va c6 the
triéu tdp sinh hoat chuyén mon dot xuét khi ¢6 viéc can diéu chinh, bd sung vé
cong tac chuyén mon.

- Nim bét va bdo céo tinh hinh hoat déng chuyén médn cua nha trudng trong
thang védi Hiéu trudng,
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= Thye hi¢n va chju trich nhi¢m truée Hiéu truong vé cong tac chuyén mon
cua nha trurong va cae nhi¢gm vy duge Hi¢u trudng phén cong;

- Cung véi Hi¢u truomg chju trach nhiém trude cap trén vé phan viée duge giao;

- Thay mat Hi¢u truong di¢u hanh hoat dong cua nha truong khi duge Hi¢u
trudng uy quyén; Khi can thiét va diéu kién cho phép thi bao céo bang dién thoai
tinh hinh, két qua cho hi¢u truong. Khi Hiéu trudng tré vé trudong phai béo cao
nhimg van dé da chi dao giai quyét va nhimg van dé con ton tai;

- Chu dong dé xudt tién hanh so két, tong két cac mat cong tac do hiéu truong
phan cong phu trach dé rit kinh nghiém, nang cao nang luc, trinh dg, thic day cac
mat hoat dong cua nha truong;

- Quan ly chat ché va chiu trach nhiém vé mat hoat dong dugc phan cong phu
trdch, dam bao viéc chip hanh tét cac qui dinh va qui ché ciia nha truong.

- Dy cic 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan ly do céc
cdp t6 chure.

- Tham gia céc hoat dong gido duc 4 gior trong mot tuan thay cho té truong to
chuyén mén Mau gido tai 16p STA va day 1 gio tai 16p 4TC thay cho tb pho to
chuyén mén Mau gio; dugc hudng ché do phu cép va cac chinh sach uu déi theo
quy dinh

- Chiu trach nhiém tryc trua va quan ly tré ngua trua khu B

- Thuc hién céc nhiém vu khéc do hiéu truéng phan cong.

II. CAC CHUC VU KIEM NHIEM

1. Cac tb trwéng, t pho té chuyén mén:

- D/c Trinh Thi Yén - T6 truéng t6 chuyén mén Mau gido;

- B/C L4 thj Ut - T truéng t6 chuyén mén Nha tré;

-P/CLaThiLwu - Té phé td chuyén mén Mau gido;

- D/C Bui Thi Thuy - T6 phé t& chuyén mén Nha tre.

T4 truémg, td phé chuyén mén dugce sy tin nhiém cua déng nghiép, ciia nha
trudng thyc hién theo quyét dinh Hiéu trudng ¢6 nhimg nhiém vu sau:

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua td gitp td vién xdy dung va thuc
hién ké hoach cong tac.

- T chirc hoc tap trao ddi kinh nghiém; tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu;
tham gia kiém tra danh gia chat lugng va hiéu qua thyuc hién nhiém vu cua té vién.

- Pé xuét khen thudng ky luat déi véi gido vién trong to.

- T5 chuyén mén sinh hoat dinh ky 2 1an/1théng. Sinh hoat bét thudng phu
thudc vao ndi dung cong viéc chuyén mon cia to.

- C6 nhiém vu nhéc nho, thong bao vé viéc thyuc hién chuyén moén va cha dé
cua thang.
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- T4 trudng t6 chuyén mon plml sip xép ké hoach, phdi hqp cung Pho hi¢u
truong phu nml\ chuyén mon dé trién khai thye hién céc chuyén dé va co kiém tra,
déanh gid, xép logi.

- Hang thang bao cdo ké hoach, tinh hinh hoat dong cua t6 cho BGH nha
trudmg, ¢d nhi¢m vy kiém tra thanh vién trong t6 ctia minh phu trach. Cé y kién dé
xudt véi BGH vé tinh hinh CSVC ctia céc 16p

- Thay mit Hi¢u truong diéu hanh hoat dong cua nha truong khi duge Hiéu
truémg uy quyen; Khi can thiét va diéu kién cho phép thi bao cao biang dién thoai
tinh hinh, két qua cho hiéu truong. Khi Hiéu truong tro vé truong phai bao cao
nhimg vin dé da chi dao giai quyét va nhimg van dé con ton tai;

2. T6 viin phong: D/C Lé Thi Luyén

- Xdy dung ké hoach hoat dong chung cua té gitp td vién xdy dung va thyc
hi¢n ké hoach cong tac.

- T6 chire hoc tap trao déi kinh nghiém; Tu bdi dudng chuyen mon nghiép vuy;
tham gia kiém tra dénh gia chat luomg va hiéu qua cong tac cla to vién.

- Dé xuat khen thuong ky luat déi véi nhan vién trong to.

- T6 van phong sinh hoat dinh ky 2 1an/Ithéng. Sinh hoat bét thudng phu
thudc vao ndi dung cong viéc cua td.

- Phéi hop véi cac té chirc doan thé trong truomg thuc hién tt nhiém vu duoc
phan cong.

- Ngoai céng tac chuyén mén, van thu chiu su quan ly diéu hanh cua BGH.

3. Thw ky hdi ddng: (TPCMNT kiém nhiém vin thuw)

- P/C Bui Thi Thiy: C6 nhiém vu viét bién ban va ghi Nghj quyét cta Hoi
déng su pham, nghi quyét chi bd, nghi quyét hdi ddng thi dua khen thuodng... -
Soan thao van ban, xtr Iy va luu trit céng vian di, dén kip thoi, nhanh chéng, nhén,
gui cong van qua mang Internet. - Ngoai cong tac chuyén moén, van thu chiu sy
quén ly diéu hanh ctia BGH.

III. BO PHAN KE TOAN

Ké toan: P/C Lé Thi Luyén

- Chiu trach nhiém trude co quan nha nudce theo nhiém vu chuyén nganh dugc giao.

- Xay dung du toan, can dbi kinh phi, 1ap hd so tai chinh (s theo di, chung
tir thu, chi), bdo céo quyét toan cac ngudn thu, chi trong va ngoai ngan sach theo
huéng dan cta cac cdp ¢b tham quyén dé dam bao phuc vu cho céc hoat dong cua
nha trudng.

- Tham muu cho Hiéu trudng quan ly thu chi ding ché d9, dam bao nguyén
tic tai chinh. Chi dugc phép chi khi ndi dung cong viéc dé coé du toan va dugc
Hiéu trudng duyét chi. Thyc hi¢n dﬁy du va kip thoi ché do chinh sach cho can bg,
gido vién, nhén vién va tré em.
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- Chiu trach nhi¢m quan ly, lwu trir todn bd hé so tai chinh, can than va dam
bao theo quy dinh.

- Thye hién ngi quy, quy dinh cua nghanh cua truong.

- Phai nhgn thire ding din chire nang nhiém vy vj tri quyén han céng tac minh
dugc phan cong, thue hign nhi¢m vu co higu qua.

- Tham muu véi hiéu truong xdy dung quy ché chi tiéu ndi bd cua nha trucmg
cho timg nam ding vé6i quy dinh cua nha nude, phu hop v&i tinh hinh thyc té cua
don vi.

- Thue hién cac khoan thu chi ding theo quy dinh cua nha nuac.

- S6 thu - chi va cac chung tir phai 16 rang, trung thuc, cap nhét chi phai co y
Kién cua higu truéng ky duyét.

- Hang quy phai tlen hanh bao céo tai chinh nghiém tic, trung thuc theo quy dinh.

- Thuong xuyen ném bat nhitng van ban chi dao cia cap trén vé quy dinh thu,
chi tai chinh, vé ché do, chinh sich tién luong ctia cén b, gido vién, nhén vién dé
thuc hién dang, du, kip thoi.

_ - Phu trach hd so tai chinh, hd so mién giam hoc phi, thuc hién cac cong viéc
khac ctia nha trudng do hiéu trudng phén cong.

- Thuc hién nghiém tic cong tac kiém ké tai san theo quy dinh.

IV. NHIEM VU CUA GIAO VIEN

- Gido vién truc 16p phai c6 mit trude gio quy dinh 30 phut dé don tré va vé

sinh nhom 16p.
- Soan bai truéc 2 tudn. Thuc hién dung thoi gian biéu, thdi khoa biéu nha

trueong dé ra.
- C6 déy du céc loai hd so sb sach theo quy dinh. Di hop héi ddng phai c6 sb

sach ghi chép day du.

- Thyc hién theo chuong trinh va ké hoach nudi dudng cham soc giao dyc tré
em theo lira tudi; thuc hién ding quy ché chuyén mén va chép hanh noi quy cua
nha truong.

- Guong miu thuong yéu ton trong va déi str cong bang vai tré.

- Chu dQng ph01 hop v6i gia dinh trong viéc nudi dudng chim séc gido duc va
tuyén truyén phé bién kién thirc nu6i day tré theo khoa hoc cho cac bac cha me.

- Thuc hlen cac quyét dinh cla hiéu trudng chiu sy kiém tra cua hiéu trudng
va clia c4c cap quan ly Gido dyc.

- Thue hién cac quy dinh khéc clia phép luat.

- Thuc hién tét viéc nuéi duong va CSSK cho tré tai 16p. Pam bao an toan
tmh mang tuyét déi cho tré, khong dé xay ra tai nan thuong tich va khong dé tré tu

trén vé nha.
- Dén va tra tré phai téi tan tay phy huynh, khéng tra tré cho ngudi la mat.

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

- Khong vi pham nhimg di¢u cam gido vién khong dugce lam.

- Tham gia tich cyre hoat dong cua truong, hoat dong XHHGD.

- Khdng lam vi¢e riéng, nhin tin zalo, fakebook va tiép khach cua ca nhan
trong gio lam vige.

- Bio vé tai san d6 dung cua 16p, cta trudong khong dé mat mat. Néu dé xay ra
mat do dung cua 16p thi gido vién c6 trach nhiém dén bu.

- Gido vién cha nhiém 16p la nguoi dai dién cho nha trudong to chirc cac hoat
ddng, thuc hién dan chu cua I6p minh thuong xuyén tiép thu va tong hop y kién
cua phu huynh dé phan anh kip thoi cho hiéu truéng. Tuyén truyén phu huynh vé
cham séc gido duc tré theo khoa hoc van dong phy huynh cho con di hoc ding do
tudi.

- Thyuc hién nghiém tic chuong trinh cham séc gido duc tré, khéng dugc tuy tién
cét xén hoic day thém chuong trinh khi chua c6 sur chi dao chung ctia chuyén mén.

- T6 chirc céc phong trao thi dua va cac hoat dong trong nha truong. Suu tam
tich luy 1am d6 ding d6 choi. Trang tri, sép xép 16p theo dung chi dao cla nha
trrdng, ctia nganh. Bao quén gitt gin tai san cta 16p. Thuc hién nghiém tic quy ché
chuyén mon.

- Nuéi day tré theo khoa hoc, &n ngt ding gi¢. Tham gia vao cac hoat dong
cua 16p khi nha truong phat dong thi dua.

- Tham gia diy du cac budi hop, sinh hoat t6, nhém chuyén moén cua truong
va truc tiép tham gia quan ly tré trong cac hoat dong gido duc ctia nha truong.

- Gitr gin phdm chat, danh du, uy tin nha gido. Than ai v&i dong nghiép,
guong mau trude cac chdu. Khong dugce st dung cac hinh thirc phat tré thiéu tinh
gido duc va thiéu cong bang trong dbi xtr véi tré.

- Khong tu y nghi viéc néu chua duoc sy dong y ciia Hiéu trudng, khi co ly
do chinh déng can nghi phai béo céo véi Hiéu trudng truée mot ngay (Trur truong
hop dic biét khan cép).

- Thyc hién t6t quy ché van hoa céng s& tai co so gi4o duc theo quyét dinh sb
1299/QD-TTg cua Thu tuéng Chinh phi ban hanh ngay 03/10/2018 vé viéc phé
duyét Pé 4n “Xay dung vin héa irng xUr trong truong hoc giai doan 2018-2025.

- Thyc hién va van dong phu huynh clng thuc hién céc quy dinh vé né nép
hoat dong ctia 16p, ciia trudng, cb y thirc trong viéc bao vé tai san, trat tu an toan
trong nha truong.

- Thye hién viéc tiét kiém trong cac hoat dong, nhat la tiét kiém dién nuac,
gido duc tré biét sir dung nang luong tiét kiém, hiéu qua. Vé sinh trong va ngoai
16p sach s€ gon gang.

- Phét hién chdu dm hosc b tai nan phai dua di cAp ctru kip thdi.
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- Dén 16p dung gid theo quy dinh, trang phuc lich sy, gon gang va sach sé.
Phai ¢ thai d¢ an can ding myre voi phu huynh...gz"m gli va thuong yéu quy trong
e, coi tré nhu con dé cua minh, khéng duge danh ming, sic pham danh du va
nhin pham cta e, Thudng xuyén dong gop y kién voi BGH, ¢é y thie xay dung
@p the su pham doan két, théng nhat, lam viée ¢6 ky cuong, tinh thuong, trach
nhiém cao.

V. NHIEM VU NHAN VIEN NUOI DUONG:

- Ddu téc gon gang, khéng son méng tay, khong dé mong tay dai.

- Bio quan tét cdc tai san cua khu bép.

- Tuyét doi khong bt xén khau phan an cua tre.

- Phai tuan thu nu an theo thuc don cuia nha truong quy dinh, khéng tr y déi
thye don ma khéng c6 su dong ¥ cua phé Hiéu truong.

- Ché bién thuc pham sach s&, thire &n phai hop khau vi véi tré, bira an cb tao
cho tré phai dam béo 3 ngon: Ngon mit, ngon miii, ngon miéng.

- Mua thuc pham phai c6 hop dng, thuc pham phai ¢6 ngudn goc rd rang,
dam bao tuyét dbi an toan VSTP. Co6 sé giao nhan thuc pham (Ky nhan tay 3:
BGH, dai dién nha bép, ngudi giao thuc phim).

- Ludn ludn vé sinh sach s& nha bép, xr ly rac thai hang ngay.

- Khi ché bién thuc phim khéng duoc mang d6 trang strc, trang phuc gon
gang cd deo tap d&, khéu trang, mi, ging tay dam bao vé sinh trong khi ché bién.

- Khi ra vé phai khoa ga, khod ctra can than.

- Chiu trach nhiém toan bé trudc nha trudong vé tinh trang ngd doc thic an,
nuéc ubng xay ra tai 19p.

- Sép xép db dung, dung cu nha bép gon gang, ngan nép, ding noi quy dinh;
vé sinh sach s€ khu vuc nha bép va chdt hoan thién sb sach mua, ban thuc phém
trong ngay trudc khi ra ve.

' VI. NHIEM VU CUA NHAN VIEN BAO VE

- Thuong xuyén cé mat 24/24 gid trong ngay.

- Lam viéc véi tinh than, trach nhiém cao. Khoéng lam viéc trong tinh trang
say rugu.

- Thuong xuyén két hgp véi Cong an khu vuc dé tham gia gitr gin trat ty, an
toan truong hoc.

- Pam bao an toan tai san cta nha trudong va clia can b, gido vién, nhan vién
khi dén truong. Khi mat mat tai san ciia truong phai c6 trach nhiém boi thuong.

- Kiém soat cac ddi tugng khi ra, vao khu vuc nha truong. Nhan gidy to va
hudng din khach dén trudng, xin y kién Hiéu trwdng khi cho vao lién hé cong viéc.

- Lich su trong giao tiép vdi cha me tré va véi khach dén truong.
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- Hudng dan cha me tré dé xe khi dua, dén con, giam thiéu un tac giao thong
khu vire cong truong.

- Khi ¢o6 viéc dot Xudt cua cdc o chire, cua nhan dan nho dia diém t6 chirc tai
truong, phai xin y kién chi dao va duge su cho phép cua Hiéu truong nha truong
moi duge thye hign.

- Bao v¢ con phu trach mang nho nhu: Dién, nudc, vé sinh, cép thoat nudc do
Hiéu trudng phian cong.

- Tham gia tdp huan cong tac bao vé va phong chay chira chay do cap trén
to chire.

- Don v¢ sinh san truong, cac khu vuce quanh truong vao trude gio lam viéc va
khi thdy ban, cham séc bon hoa cdy canh trong nha trudong. Kiém tra hé thong cua
can thin sau khi céc co va tré ra veé.

VIL. MOT SO QUY PINH CHUNG

- Sau mdi thang hoat dong, cac bd phan béo cdo két qua thuc hién nhiém vy
duoc giao vai nguoi phu trach va Hiéu trudng trong cudc hop truong.

- Nguyén tic hoat dong: Téap trung dan chu, thiéu s6 phuc tung da sb.

- Moi thanh vién trong nha truong doan két, gitip d& 14n nhau dé hoan thanh
nhiém vu, thuc hién tét cong tac bao mat nha trudong, phat ngon va lam theo nghi
quyét cia nha trudng.

- M&i cén b, gido vién, nhén vién trong nha truong déu rén luyén pham chat
chinh tri, dao dtrc, 16i séng, séng va lam viéc theo hién phap va phap luat, khong
ngung hoc tdp nang cao nang lyc cong tac.

Nbi dung trén di duoc thong qua tai Hoi nghi nha truomg. Moi ngudi thong
nhit dé thuc hién. Trong qua trinh thuc hién néu co vudng mic thi phan anh véi
BGH dé xem xét va diéu chinh cho phui hop.

VIIL. HIEU LUC THI HANH

Bén phéan cong nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhén: HH UONG
- Phong Vin héa — X4 hoi x3 Yén Mb TRUSNG
- CB, GV, NV; BGH MAM NON
- Luu VT,Tr- MN . Z\KHANH THINH /¢
. A A
T
~.PinkrThi Nhan
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